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STAJ ISYERLERININ YORUTULMESIYLE ILGILI
KURALLAR

ZORUNLU STAJ SURESI
TUM BOLUMLER
(30 is GUNU)

Staj calismalari yukaridaki tabloda belirtilen sdrelerde yaz
tatilinde Akademik Takvime gore yapilir. Beklemeli dgrenciler; staj
¢alismalari, ders adedi durumlarina goére, program koordinatéri veya
danismani tarafindan uygun gorilmesi halinde, yilin herhangi bir
zamaninda yapabilir.

Ogrenci bélumayle ilgili bir meslekte caligiyorsa, belgelemesi halinde
stajdan muaf tutulabilir.

Staj calismalari YiUksekokul Staj Yonergesinde belirtilen ve staj
komisyonunun uygun goérecegi resmi veya yurtici/yurtdisi 6zel sektor
kuruluglarinda yapilabilir.

Ogrenciler staj calismalar siiresince galistiklar kurumun kanun, tiizik
ve usuliine uymak zorundadir.

Staj yapacak o6grenciler, mudurlikge goérevlendirilen elemanlar
tarafindan denetlenir.

Ogrenciler, staj calismasi siresince yaptiklari calismalari  ve
edindikleri bilgileri staj defterine islerler. Calisma kosullarini igeren her
tirlh ek ayni defter igerisinde olmalidir. Calisma suresi bitiminde staj
defterinin her sayfasi ilgili kurum/is yeri yetkililerince onaylanir.

Staj defteri Staj Komisyonu ve ilgili b6lim bagkani tarafindan 15 giin
icerisinde incelenir ve degerlendirilir. Bu degerlendirme de
kurum/igsveren raporu ve denetleyici 6gretim elemani raporu dikkate
alinir. Gerektiginde 6grenci staj calismalari konusunda milakata tabi
tutulabilir. Staj sonuglari staj komisyonunca onaylandiktan sonra
gegerlilik kazanir.

Staj calismalarini basarili bir sekilde tamamlayamayan &grenciler
mezun olamaz.




10.

STAJ DEFTERININ HAZIRLANMASI iLE ILGILI KURALLAR

Staj defterinin doldurulmasinda staj komisyonunca 6zel bir sart
belirlenip, duyurulmadigi sirece tilkenmez kalem kullanilarak el
yazisiyla doldurulur. Ekler bilgisayar ¢iktisi olabilir.

Staj defterine gunlik calismalar ve edinilen bilgiler gereken sema ve
cizimleri de igerecek sekilde aktarlir. Calismalarla ilgili her tarld
dizenlenen belge 6rnekleri deftere eklenir. Kurum/igyeri mihri ile
muhurlettirilip imzalattirilir.

Yarim sayfalar gecersiz olup, sayfalar temiz ve diizenli olmahdir.
Satirlarda atlama yapilarak yazilamaz.

Staj defterindeki raporun her sayfasi bir is guni igin doldurulur. (Her
sayfa 1 is gunuaddr.) Defter sayfalarinin alt kismi kurum/is yeri mihri
veya kasesiyle mahdarlettirilip, staji yoneten kisilerce varsa kasesi ile
kaselenecek yoksa isim soy isim ve unvani Yyazilarak
imzalattirilacaktir.

Staj defterinin baslangi¢c kisminda calismalarin yapildigi kurulus
hakkinda tanitici bilgilere de yer verilir.

Staj defterinde yer alan c¢alismalarin konu basliklariyla ilgili bilgiler
gizelgeye islenir.

is veri tarafindan doldurulacak olan Gizli Degerlendirme Belgesi staj
bitimini takiben deftere kapah ve muhdrli bir zarf ile eklenir. Ayrica
staj bitiminden itibaren dénem baslangicini takip eden ikinci hafta
sonuna kadar Yiksekokul Mudirliginde olacak sekilde hazirlanip
bolim sekreterligine teslim edilir.

Sonuc kismi 6grenci tarafindan doldurulacaktir. (Bu staj sonunda
ne 6grendigi, stajin kendine ne kattigi vb. elde ettigi kazanimlar sonug
olarak yazilacaktir.)

Hafta sonu ve tatil glinlerinde galigsacak stajyerlerin bu galismalarina
dair igyerinden onayli bir yazi getirmeleri gerekir.

Staj belgelerini tamamlayan 6grenci ydnetmelikteki slreye uygun
olarak defterini staj komisyonuna teslim etmek zorundadir.

Yukarida belirtilen bilgiler 1siginda faydali bir staj yapmanizi dileriz.



rKonu: Isyeri Tanitimi

Tarih: / /2020‘\

isyeri Yetkilisinin Onayi (Kase ve imza)
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onu:

Tarih: / /2020“

isyeri Yetkilisinin Onayi (Kase ve imza)




Konu: SONUC

Tarih: / /2020

isyeri Yetkilisinin Onayi (Kase ve imza)




KONTROL LiSTESI

1. Gizli degerlendirme belgesi kapal: zarfta eklenmis mi?

2. Staj defterinde staja ait bilgiler bulunmakta midir?

3. Isyeri tanitumi var mi?

4. Raporlar el yazisi ile yazilmis mi1?

5. Rapor diizgiin, okunakli, yazim kurallarina uygun yazilmis mi?

6. Sonug yazilmig mi1?

7. Rapor sayfalar onayli m?

8. Rapor icerigi staj amacina uygun mu?

9. Ekler defter sonuna diizgiin olarak yerlestirilmis mi?

Yukanida 9 madde halinde belirtilen kontrol listesinde “Evet” ve “Hayir™ sayis: dikkate
almarak asagidaki tablo yardimiyla sonug belirlenecektir.

Evet

Haywr

Evet Hayir Aciklama
Red T+
5 Giin Kabul 3 7
10 Giin Kabul 5 5
15 Giin Kabul 7 3
Kabul T+
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