YOZGAT BOZOK UNIVERSITESI YERKOY ADALET MESLEK YUKSEKOKUL
UKUK BOLUMU Kalem Mevzuati ve Tebligat Hukuku DERS OGRETIM PLANI

Dersin Dersin Adi Yanyil Dersin T+U+L Kredi AKT Egitim Dili
Kodu Tird (Z/S) (Saat/Hafta) S
ADL 122 Kalem Mevzuati ve Tebligat 2 z 14 2 3 TURKCE
Hukuku

DERS BILGILERI

Dersin Katalog Tanimi (igerigi) Yargilama 6ncesinde, yargilama sirasinda ve duruma gore yargilama sonrasinda kalem personeli
tarafindan ilgili ydnetmelik ve tlziik hikimleri cercevesinde yerine getiriimesi gereken goérevler ve
kalem iglemlerinin ne sekilde yerine getirilecedi anlatiimaktadir.

Dersin Amaci Genellikle yargilama hukukuna iliskin alt mevzuatta yer bulan, yargi organlarinin iglevlerini yerine
getirmelerine yardimci olmak Uzere yapilmasi gereken kalem (yazi igleri) islemleri ile bu iglemleri
yapacak personelin yetki, gorev ve sorumluluklari konularinin temel esaslariyla kavranmasi
amaglanmaktadir.

Dersin Seviyesi ONLISANS
Dersin Ogretim Dili TURKCE
Ogretim Yéntemi ( )Orglin () Uzaktan ( ) Karma/Hibrit

Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlari  OGRETIM GOREVLISI GOKHAN CAKMAK

Dersin On Kosulu Ders(ler)i

Dersin 6grenme glktllarl Kalem ve kalem hizmeti kavramlarinin anlam ve igerigini 6grenmektedir.

1
2 Kalem personelinin gorevlerini kavramaktadir.

3. Ceza mahkemeleri ve cumhuriyet savciliklarindaki kalem islemlerini 6grenmektedir.
4 Hukuk Mahkemelerindeki kalem islemlerini kavramaktadir.

5 idari yargi kalem islemlerini 6grenmektedir.

DERS iGERIGI
Hafta Teori Uygulama/Laboratuvar

Genel Olarak Adli Teskilat, Kalem (Yazi igleri) ve
Kalem Hizmeti Kavramlari ve Anlami

2 Genel Olarak Adalet Personeli ve Adli Teskilat igindeki
Konumu, Adalet Komisyonlarinin Gérev ve Yetkileri

3
Kalem Personelinin Siniflandiriimasi ve Genel Olarak
Gorevleri

4
Cumbhuriyet Savciliklar Kalem Mevzuati ve Tutulmasi
Gereken Defter ve Kayitlar

5 Cumhuriyet Savciliklari Kalem Personelinin Gorevleri ve
Kalem iglemleri

6 Ceza Mahkemeleri Kalem Mevzuati ve Tutulmasi Gereken
Defter ve Kayitla

7 Ceza Mahkemeleri Kalem Personelinin Gorevleri ve Kalem
islemleri

8

Adli Sicil, Adli Emanet ve Sug Esyasi Yonetmeliginden
Kaynaklanan Kalem islemleri

R
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9 Hukuk Mahkemeleri Kalem Mevzuati, Tutulmasi Gereken Kayitlar

10 Hukuk Mahkemeleri Kalem Personelinin Gorevleri
11 Hukuk Mahkemeleri Kalem Islemleri
12 icra ve iflas Daireleri ile icra Mahkemelerinin Kalem

Mevzuati, Tutulmasi Gereken Defter ve Kayitlar

13 icra ve Iflas Daireleri Kalem Personelinin Gorevleri ve Kalem

islemleri

14 tebligatin yapilmasi, gegerliligi, nasil yapilacagi

15

FINAL

Dersin Ogrenme Kaynaklari

1-Kalem Mevzuati ve islemleri Konusunda Onerilen Kaynaklar: Burhan YAZ, Kalem Mevzuati ve Adalet Dairelerinin Denetimi, Ankara 2009. Ahmet Ugur

TURAN, Kalem Mevzuati, Ankara 1997.

Donem igi Galisma Etkinlikleri
Odev
Uygulama

Forum/ Tartisma Uygulamasi
Kisa sinav (Quiz)

Doénemigi Caligmalarin Yariyil Basariya Orani (%)

Finalin Basariya Orani (%)

Toplam

Etkinlik

Teori

Uygulama
Forum/ Tartisma Uygulamasi

Okuma

internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama

Rapor Hazirlama

Sunu Hazirlama

Sunum

Final Sinavi

Final Sinavina Hazirlik
Diger (ara sinava hazirlik)
Toplam is Yiikii

Toplam ig Yiikii / 25 (s)
Dersin AKTS Kredisi

Sayisi
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DERS iS YUKU TABLOSU
Toplam Hafta Sayisi

14

2

14
14

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Katkisi

%8+%38
%8+%8+%38

%60
%100

Siire (Haftalk Toplam Is Yiikii

Saat)

2 28

2 4

1 2

1 1

2 28

1 14
77

3.08

=3

Not: Dersin is yuk( tablosu 6gretim elemani tarafindan ders 6zelinde belirlenecektir.
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No

10
11

12

13

14
15

16

17

18

19

PROGRAM OGRENME GIKTILARI KATKI DUZEYLERI

Program Ogrenme Giktilar

Alaninda hukuk metodoloijisine iliskin temel dlizeyde teorik bilgilere
sahiptir, bu

alandaki temel bilimsel bilgiye ulasabilir, degerlendirebilir ve
uygulayabilir.

Tark Yargi sistemine hakimdir

Hukuk uygulamasinda karsilasilan temel sorunlarin bilgisine sahiptir.

Adli hizmetler alaninda ihtiyaglari kargilayici temel bilgileri
kullanmalarini

saglayacak becerileri kazanir.

Hukukun temel kavramlarina ve hukuk metodolojisine iligkin temel
bilgilerden

hareketle yalin hukuk sorunlarini ¢ozer.

Calisabilecedi is alanlarinda kendisi icin yeterli olabilecek seviyede
bilgisayar,

yazilim ve iletisim teknolojilerini kullanir

Temel hukuk metinlerini asgari dlizeyde inceler, yorumlar,
degerlendirir.

Adli, idari ve diger birimlerde sorumluluk alir, bagimsiz olarak is
akisini dizenler.

Ekip gcalismasi yurGtebilir, sorumlulugu altinda galisanlarin
gelisimlerine yonelik

faaliyetleri yuratur.

Analitik dusinme yetenegi kazanir.

Hayat boyu 6grenmenin énemini benimseyerek,bilim,teknoloji ve
¢agdas konular

hakkinda gelismeleri izleyerek kendini gelistirir.

Ogrenimini, ayni alanda bir ileri egitim seviyesine veya ayni diizeydeki
farkl bir

meslege yonlendirir.

Bir yabanci dili en az Avrupa Dil Portféyu A2 genel dizeyinde
kullanarak alanindaki

bilgileri izler ve meslektaglari ile iletisim kurabilir.

Yazili ve s6zlu iletisim araclarini en iyi sekilde kullanir.

Bireysel calisma becerisi ve bagimsiz karar verebilme yetisine sahip
olarak

fikirlerini s6zIU ve yazili,agik ve 6z bir sekilde ifade eder, diger kisilerle
paylagir.

Bilgi ve iletisim teknolojilerini en az Avrupa Bilgisayar Kullanma
Lisansi Diizeyi'nde

kullanir.

Demokrasi, laiklik, sosyal devlet ve hukukun Ustlinligu gibi anayasal
degerde temel

ilkelerin dnemi ve vazgecilmezliginin bilincine vararak bu ilkeleri
benimser.

Adli ve idari iglemlere iligkin verileri kullanma,karsilastirma,
yorumlama, sonug

cikarma, uygulayabilme, mesledin getirdigi adalet ve etik anlayis
bilgisi ve

becerisine sahiptir.

Alaninda hukuk metodolojisine iliskin temel diizeyde teorik bilgilere
sahiptir, bu

alandaki temel bilimsel bilgiye ulasabilir, degerlendirebilir ve
uygulayabilir.
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