\ YOZGAT BOZOK UNIVERSITESi YERKOY ADALET MESLEK YUKSEKOKULU
HUKUK BOLUMU KLAVYE KULLANIMI DERSiI OGRETIM PLANI

Dersin T+U+L Kredi AKTS Egitim

Ll Yaryll 1 2iS)  (Saat/Hafta) Dili

DERS BILGILERI

Bu ders teorik anlatimlarin yani sira 6zellikle pratige yoneliktir. Derste
Tuark klavyesinin 6gretilmesi ile ilgili sistem ¢alismalari yapildiktan
sonra, 6grencinin hatasiz ve seri yazmasi saglanmaktadir. Belli
Olcltler dahilinde égrencilere uygulama yaptiriimaktadir.

Klavyede 10 parmak yazma aliskanli§i kazandirarak, meslek
hayatinda kullanacaklari sistemi kavramayi saglamaktir.

Dersin Seviyesi On Lisans

Dersin Katalog Tanimi (igerigi)

Dersin Amaci

Ogretim Yontemi (X) Orgiin () Uzaktan
Dersi Yiiriiten Ogretim Elemanlan | Ogr. Gér. ihsan USTUNTAS

Dersin On Kosulu Ders(ler)i -
Kaynaklar -

Klavyeyi tanir.

Bilgisayar uzerindeki klavyenin fonksiyonlarini égrenir.
Bilgisayar Uzerinden klavyenin kullanim seklini kavrar.
Tark klavye sistemini 6grenir.

. Klavyedeki harfleri tanir.
DERS IGERIGI

1.Hafta Sayi tuglarinin kullanimi.

Dersin Ogrenim Ciktilar
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2.Hafta Fonksiyon tuglarinin kullanimi.

3.Hafta Home, End, Page Up, Page Down Tuslarinin kullanimi.

4.Hafta Hizli klavye kullanimi igin dikkat gelistirme.

5.Hafta Temel Sira Harflerin kullanim hizini artirma.

6.Hafta Temel Siranin Ustiindeki Harflerin kullanim hizini artirma.

7.Hafta Temel Siranin Altindaki Harflerin kullanim hizini artirma.

8.Hafta Hiz geligtirme galigmalari.

9.Hafta Hiz geligtirme galigmalari.

10.Hafta Hiz geligtirme galigmalari.

11.Hafta Hiz geligtirme galigmalari.

12.Hafta Hiz geligtirme galigmalari.

13.Hafta Hiz geligtirme galigmalari.

14.Hafta Hiz geligtirme galigmalari.
15. Hafta | Final Sinavi

DEGERLENDIRME OLGUTLERI

Dénem igi Caligma Etkinlikleri Sayisi Katkisi

Ara Sinav
Odev

Uygulama

Forum
Kisa sinav 5 %100
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Doénemigi Caligmalarin Yariyil Bagariya Orani (%) %50
Finalin Basariya Orani (%) %50
Toplam %100
DERS i$ YUKU TABLOSU
Etkinlik Toplam Hafta Sayisi Sures(al-;at;tallk Toplam is Yiikii
Teori 14 1 14
Uygulama 14 2 28
Okuma
Internet Taramasi, Kiitiiphane
Calismasi
Materyal Tasarlama, Uygulama
Rapor Hazirlama
Sunu Hazirlama
Sunum
Ara Sinav ve Ara Sinava Hazirlik 5 3 15
Final Sinavi ve Final Sinavina
1 7 7
Hazirhik
Diger (Klavye Caligsmasi) 14 4 56
Toplam is Yiikii 120
Toplam is Yiikii / 25 (s) 4.8
Dersim AKTS Kredisi =
PROGRAM OGRENME CIKTILARI KATKI DUZEYLERI
No Program Ogrenme Giktilari 1 2 3 4 5
Alaninda hukuk metodolojisine iliskin temel diizeyde teorik bilgilere
1 sahiptir, bu alandaki temel bilimsel bilgiye ulasabilir, degerlendirebilir
ve uygulayabilir.
Tuark Yargi sistemine hakimdir.
Hukuk uygulamasinda karsilagilan temel sorunlarin bilgisine sahiptir.
4 Adli hizmetler alaninda ihtiyaclari karsilayici temel bilgileri
kullanmalarini saglayacak becerileri kazanir.
5 Hukukun temel kavramlarina ve hukuk metodolojisine iliskin temel
bilgilerden hareketle yalin hukuk sorunlarini ¢ozer.
Calisabilecegi is alanlarinda kendisi icin yeterli olabilecek seviyede
6 o i B 5 5 5 5 5
bilgisayar, yazilim ve iletisim teknolojilerini kullanir.
7 Temel hukuk metinlerini asgarf diizeyde inceler, yorumlar,
degerlendirir.
8 Adli, idari ve diger birimlerde sorumluluk alir, bagimsiz olarak is akisini
dizenler.
9 Ekip ¢alismasi yuruatebilir, sorumlulugu altinda c¢alisanlarin
gelisimlerine yonelik faaliyetleri yuratar.
10 Analitik disinme yetenegi kazanir.
1 Hayat boyu 6grenmenin énemini benimseyerek,bilim,teknoloji ve
cagdas konular hakkinda gelismeleri izleyerek kendini geligtirir.
12 Ogrenimini, ayni alanda bir ileri egitim seviyesine veya ayni diizeydeki
farkl bir meslege yoénlendirir.
13 Bir yabanci dili en az Avrupa Dil Portféyl A2 genel diizeyinde
kullanarak alanindaki bilgileri izler ve meslektaslari ile iletisim kurabilir.
14 Yazih ve s6zIU iletisim araglarini en iyi sekilde kullanir. 5 5 5 5 5
Bireysel ¢alisma becerisi ve bagimsiz karar verebilme yetisine sahip
15 olarak fikirlerini s6zll ve yazili,agik ve 6z bir sekilde ifade eder, diger 3 3 3 3 3
kisilerle paylasir.
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Bilgi ve iletisim teknolojilerini en az Avrupa Bilgisayar Kullanma Lisansi

16 I 5 5 5 5
Duzeyi'nde kullanir.
Demokrasi, laiklik, sosyal devlet ve hukukun Gstlnltgu gibi anayasal
17 degerde temel ilkelerin 6nemi ve vazgegilmezliginin bilincine vararak
bu ilkeleri benimser.
Adli ve idari islemlere iligkin verileri kullanma,karsilastirma,
18 yorumlama, sonug ¢ikarma, uygulayabilme, meslegin getirdigi adalet

ve etik anlayis bilgisi ve becerisine sahiptir.
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Not: 1-En disilk 5- En yliksek



